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 اللجنة التنفيذية 
لررا لجرر ويع  هعتبررا ت ع،ع رر   نرر  أتعتبررا لجنة ررت لجت ة، هررتع مرر  لعتفرر   لج ررا   

كر  -ن  ئ،ر   هة،رل جنفسري ج،ن  رن اةرو ل لر ل   لست  لت لج ا  لجفختنةت ت ع،عر    

دورري لج درر د أ  تحاهررا لجأرر،ع ت أ  ل تفرر د لبنررع ألت لجب ع،ررت أ   -بحسررا لصت   رر 

 نالء للاات، ج ت.

إن ل تفرر د لجنة ررت لجت ة، هررت    ت ررا  ه أرر    رر  نةدررت ل ج،ررتع هسررتنل  ب ج ررا أ  

نت جرر ا لجةفع،ررت ت ة،رر م  بأررع   ررن،ط ب ل ررنت لجفسررت  لت لج ت ل،ررت لجفسررتعف

 طبدررر   جاجرررالءلت لجفح  رررب،ت لجفعتفررر  ع  هعتبرررا لررر ها لجأررري ن لجف ج،رررت  لبدلأهرررت 

 لسي لا   ن  حت ت ة،  م ه لبجالءلت.

 

 سند الصرف 

 
هعتبا     لج ا  م  لجفست   لج ت ل  لج   هة،ل  ل  ء لج   دهق دوي لج د دع أ  

لجأر،ع ت لجفسرح بت  نر  لجةفع،رت  بحسرا هة،ل  رحا لج در د لرن لجب رو بف جرا 

 لبجالءلت لجفعتف  .

 رر لء  جنبررالللأ  ل نأررنت أ  جنف رر أهع لجع لررت -هررتط  رر لد ل رر أهع لجةفع،ررت  -أ

 بف جا    لت  ا ع بإا ا لجناق لجت ج،ت: - لبدلأهت

ندررر ل  لرررن   ررر   لج أررر   أ  لرررن   ررر   لجف رررا و ت لج  اهرررتع  نررر  ألا هتةررر     .1

 أه  . 10.000جن ا  لج د   لجسدع لجفح د 

 أه  . 10.000بأ،و  ن  إا ا لجب  ك لجفتع ل  لع    ك ا لن  .2

 ا لجت ب ع،ت. .3

هتط لجت ك  لن ل تعف   لجفع لنت جةف،ي لس غ ت لج ا ع  إأو ق لجفست  لت  -ب

لج لجرررت  نررر  إجررروع  إكفررر   لجت ع،عررر ت  ن، ررر  لرررن لجفررر  ة،ن لجفخت ررر،نع  ل تفررر د 

  هت طبد   جاجالءلت لجفعتف  .لج ا  لن لجنة ت لجت ة،

 

 



  

 

 

 الصرف على البرامج والأنشطة 
تتم عملية الصرف على البرامج والأنشطة في الجمعية في ضوء متطلبات الخطـة 

التشغيلية وموازنتهـا  وو لرببـة مـل المـانن  مـل عـئة تعبذـة نمـولص فلـ  الصـرف 

 الأجزاء التالية:على النشاط  وينبغي ون يحتوي نمولص فل  الصرف على 

 ب، ن ت لبدلأ  أ  لجدسط لجفع   بننا لج ا . .1

 ب، ن ت لجبان للأ أ  لج أ   أ  لجب   لجفالد لج ا  ج . .2

تح هرر  أعررط لجب رر  أ  لجبانرر للأ ورر  ل ل نرررت لجعرر   ورر  ارر   تررط ل تفرر ده و، ررر   .3

  لجا ،  لجفعتف .

 ت ع،ي لبدلأ  لجن جبت جن ا . .4

 ل تف د   اا لج لاا،ت. .5

ا لجأي ن لجف ج،ت  لبدلأهت بف  هة،  ت وا لجا ،  لرن صرلا  لجف ل نرت ت ع،ي ل ه .6

 أ  لن صلا   ج د تباع  د ط جنبان للأ.

تررتط لجف  عنررت لررن ب رر  فصررا بف لودررت صن،ررت لررن لبدلأ  لجف ج،ررت   تنتررل  لبدلأ   .7

بت ض،ح ل  ب ب  ل ا لجح جت لج  تع هض لبنغ لجف  عنت ب ج سبت لج  لبدلأ  لجتر  

 ل    لجفبنغ ات  لا هتاتا  ن،    ةل ل ج  و،ف  بع (. حا 

و  ا       ت وا أ ،  جن ا   ن  بان للأ أ  نأ   لر ع هرتط إ ر لد نفر إب طنرا 

ل  عنت ب،ن ب  د لجف ل نت  ل تف ده لرن عبر  لجفخر   ب ج رلاا،تع  بعر  إتفر    فن،رت 

 لجف  عنت هتط إجالء  فن،ت لج ا  بف جا     لج ا .

 

 ص فل  المناقلة بيل بنود الموازنة على البيانات التالية:يحتوي نمول

 لجب   / لجبان للأ لجفالد لج د  إج، . .1

 لجب   / لجبان للأ لجفالد لج د  ل  .  .2

ل لودررت لةنررد لبدلأ   نرر  إجررالء لجف  عنررت بعرر  ت ك،رر  إدلأ  لجأرري ن لجف ج،ررت  .3

  لبدلأهت  ن  ت وا أ ،  و  لجب   لجفالد لج د  ل  .

  ،ت لجف  عنت م  م  ند  ن  ئ  أ  ند  ليعت جح،ن      ل ح ج .تح ه  ن  .4

 

 



  

 

 

 سندات الصرف 
 

يتم تحرير سند صـرف عنـد سـداد المصـروفات بموجـ   ـيحات ممـحوبة مـل قبـ  

الجمعية على وحـد البنـوا التـي يجـري التعامـ  معهـا  ويحتـوي سـند الصـرف علـى 

 البيانات التالية:

 ل ط لجفستة،  .1

 لجفسح ب  ن،   أعط لجحس بل ط لجب و  .2

 لجفب جغ ب  أع    لجحا   .3

 أعط لجأ،و لجفسح ب .4

 أ ب ب لج ا  .5

 لجت ج،  لجفح  ب  جعفن،ت لج ا  .6

ت ع،ري ك ورت ل طرال  لجتر  لنرتاكت ور  إ ر لد  لالجعرت  ر   لج را   أ ر هع  .7

 ألجع ع ل ها لجأي ن لجف ج،ت  لبدلأهت(

  ج،ت لجفخ جت ج طت ع،ي أ ح ب لج لاا،ت  و  ا  د لج لاا، ت لجف .8

 

 الشيحات 
لجأرر،و مرر  لج ررو  لجفسررت   لجدرر ن ن  لجرر   هررتط بف جبرر  دورري لج درر د لررن عبرر   -أ

 لجب و جنفستة، ع  هال   و،  ل  هن :

 إكا للا ط لج اهح جنة ت لجفستة،   .1

 تسة،  لجفبنغ لجف و ع ب  أع    لجحا   .2

 للا تف د لن   اا لج لاا،ت  .3

 رررا  نررر،وع كفررر  هحترررا  نررر  غ،رررا عسرررط هحترررا إ ررر لأ أ  نررر،و بررر  ن  ررر    -ب

 لجحس ب ت أن هد   بإ  لده.

هاوق لري أ ر   ر    را  لجأر،ع ت ك ورت لج لر ئق لجفبراأ  جن را  بفر  ور  إجرو  -ت

نررا   لجتع عرر   لجرر ويع  هترر جع  رر    ررا  لجأرر،ع ت لررن أ رر  جدسررط لجحسرر ب ت 

لجفالجعرتع  غالض إلب ت لجد، ع  نسخت ل بتت و  دوتا      ا  لجأ،ع ت  غالض 

أ  لررن صررلا  نفرر إب  جرر  لررن لج ترر   لجح  رر ب  لجفرر ج  بعرر  لجت كرر  لررن ل ررت،ة ء 

 لج ت   لجح   ب  جنفتننب ت لجاع ب،ت لجفتعندت بإ  لأ لجس  لت لفج،ت.



  

 

 

 

هةا صتط لست  لت لج ا  أ  لجت ن،ا  ن،   بف  هة،  لجفالجعتع عب  ل تف د  ر    -ث

ف  هة،  لج ا  بفةراد إ ر لأ لبإن أ  لجأر،و لج ا ع كف  هةا لجت ن،ا  ن،   أه   ب

 ب ةت ن  ئ،ت.

ور  ا جرت تحاهررا لجأر،و جفر أد ص لررت أ  أ ر   ل بترت أ  لت ل جررت أ  تسر ه  إهةرر ألت  -ب

  ل  ن ب  إجو هنل  لجح     ن      تح ،   عبض( ب جأ،و.

 

ات  ه بح      ا  لجأ،ع ت دج،  إلب ت  ن  إبالء إلت لجةفع،ت تة ه لجغ،ا هةا  -ح

ه عي لستنط لجأ،و  ن  لتن لجس   لي إكا للا ط لجاب    بف  هة،  ل تلال    أن

 لجأ،و لي لجح     ن      عبض و  لجح لات لجف جبت ج جو.

ل    أن تتط لجف و   ت بع  ل تلا  ل  ر    لجفر أد   إدص ج ر  جنفسرت د  تع    

ة،ررر   دررر ه لررري جنأرررالءع أ  بعررر  ع،ررر   لجفررر أد بت  أ  بعررر  تسرررن،ف   جنة رررت لجن جبرررت

ل  ر  لدر ل   إإل لعت رت   لجةفع،تع  هة   جنف ها لجع   لبهع   ب را  لجد،فرت أ  أجرللء  

 لج ا أ  إجو بأا  لجح     ن  لج ف ن ت لجع و،ت عب  ل لا ب ج ا .

عب  ل لودت لجنة ت لجت ة، هرت  نر   را  أهرت لبر جغ نت،ةرت تع عر لت أ  لأرتاه ت  .1

ب جتحدق لن أن لجفبنغ لجفنن ب  او  هنر بق  هةا أن هد   عسط لجأي ن لجف ج،ت

 ل  م   لأد بأا   لجتع ع ع  أن هال   ل  هن :

 أن تع ن لجة لت،ا أ ن،ت   ن  نف إب لنب ع ب  ط لجف أد  لخت لت ل  . .2

 أن تع ن م ه لجفست  لت ب  ط لجةفع،ت  ج،د ب  ط أا  ل س ب،  . .3

 إإن لبض وت جنفخ  ن  ن ل      لجت  تط نالؤم . .4

أه   بت ع،ي لر ها  1000إ  لد لح ا وحص جلأ     لجف أد  إإل  لدت ع،فت    ن  .5

لبدلأ  لجن جبت ج    أل،ن لج    قع وإن عنت  رن إجرو هعتةر  بت ع،ري لر ها لبدلأ  

  ن  لجة ت أ  بف  هة،  بفن بدت   جنع،  ت  لجف ل ة ت لجفنن بت.

 نسخت ألا لجت أه   لجأالء(. .6

ل  فرررر   أ  لجتال،فرررر ت  لح ضررررا ل ررررتلال  ع لرررري ل ررررت،ة ء ك وررررت لستخن رررر ت  .7

للا تفرر دلت لجفاتبنررت ب رر  لررن ج رر ت لبنررال   لبدلأ  لجفع ،ررت ب جفت بعررت  لجت ة،رر  

  لجت ك  لن لن بدت   جف  تط للاتة ق  ن، .

 



  

 

 

 

لجت ك  ب ن لجة ت أ  أ  لجفستخن  ت جط هسبق  او    أن تختط لجفست  لت بختط  .8

  ُ اَِ ( و أ   لد لج فن.

 

 سندات الصرف الملغاة 
 

هاوررق أ رر   رر   لج ررا  لجفنغرر  لرري نسررخت  لرري ت ضرر،ح  رربا لبجغرر ء  للا ررط 

 لج لال  جفع  لجس    لن إدلأ  لجأي ن لجف ج،ت  لبدلأهت(  ت ع،ع .

 

 الوثائق المؤيدة للصرف 
 لجةرر لت،ا  لجعأرر    غ،امرر  لررن لج لرر ئق لجفيهرر   جن ررا  مرر  لج لرر ئق  لجب، نرر ت  -أ

 ررا  لج ةدرر ت  لجترر  هةررا أن تاوررق لرري  لجفسررت  لت لجفبرراأ   لجفيهرر   جعفن،رر ت

لسررت  لت لج ررا  لجفرر ك أ  ورر  مرر ه لجلائحررتع بفرر  هة،رر  أن رر  تفررت  نرر  لج جرر  

لج ررح،حع  برر ن لجفأررتاه ت أ  لجفسررتنلل ت أ  ل نررغ   أ  لجخرر ل ت عرر  تفررت ج رر جح 

 تلال  ع  هةا أن لجةفع،ت  أن  ع  تط ل 

تع ن م ه لج ل ئق  لجب، ن ت  لجة لت،ا ب  ط لجةفع،ت  ج،د ب  ط أا  ل س ب،  ع  -ب

  بت لأهخ ا ه ت لد أبت جنت أهخ لجفد لت و، .

إإل ودرر ت لجفسررت  لت لجفيهرر   لا ررتحد ق لبنررغ لعرر،ن عبرر  لج ررا  جرر   أن هررتط  -ت

لج ررا   بأررا  أن لج ررا  بف لودررت لجنة ررت لجت ة، هررت بعرر  لجت كرر  لررن  رر    رر بدت 

ه ص  لجتع   لجلا    ن  ط جا لج ا  بتحف  جف،ي لج ت ئلأ لجت  ع  تتاتا  ن  تعالأ 

لج ا ع  هأتا  أن هدر   ط جرا لج را  بر   و عر  جنفسرت  لتع  إجرو بعر  إجرالء 

لجتحد،ق لجلا    لتخ إ لبجالءلت لجلا لت جف ي ل تخ ل  لجفست   ل  رن  لري  جر ب 

 .لج   أُجا  و  م ل لجأ ن لي لست  لت لج ا إأو ق نت،ةت لجتحد،ق 

 

 

 

 



  

 

 

 المرتبات والأجور
 

 تتم عملية صرف المرتبات والأجور وفق التملم  التالي: 

هد   عسط لجف لأد لجبأاهت بتة ،ل كأع ل تحد ع ت لجف  ة،ن  ل تف ده لن  .1

 لجف ها لبدلأ   لن لط ها   إج  إدلأ  لجأي ن لجف ج،ت  لبدلأهت.

إدلأ  لجأررري ن لجف ج،رررت  لبدلأهرررت بفالجعرررت كأررر   لجا لترررا  لجت كررر  لرررن تدررر    .2

  فن، ت للااتس ب لج لأد  و  لجعأع.

بع  لجفالجعت  لجت ع،ق  أص  لجف لودت  لجتعف،  لن لجنة ت لجت ة، هت  ن  كأع  .3

لجا لتررا تدرر   إدلأ  لجأرري ن لجف ج،ررت  لبدلأهررت بنب  ررت عرر لئط ب  ررف ء لجفرر  ة،ن 

 ررت وي ج ررط  أأعرر   اسررر ب ت ط لجب ع،ررت  ه عرري لررن عبرر  لجفررر لأد   لجفبرر جغ لجترر 

 لجبأاهتع  إدلأ  لجأي ن لجف ج،ت  لبدلأهتع  لجنة ت لجت ة، هت ب لا تف د.

هرررتط ت ع،ررري لجخنررر ب لرررن عبررر   ررر اا لج رررلاا،ت وررر  لجةفع،رررت  إأ ررر ج  جنب رررو  .4

 جن ا .

 لية:يمحل صرف الروات  والأجور قب  التاريخ المحدد في الحالات التا

لجف ل ط  ل  ، د لجا ف،ت  ل   ن  ن كنت  ع بأرا  ل لودرت لجنة رت لجت ة، هرتع  .1

  ب تب ع نةد إجالءلت  ا  لجا لتا لجفعتف  .

جف  ررع ورر  ل فررت صرر أب لجةفع،ررت  هسررتنل   جرر ده إجرر  لرر  بعرر  انرر   لجف  رر   .2

 لجفح د ج ا  لجا لتا.

     ل ت   ئ،ت أصاا.جف  ع     ل تحد ق إج  ت  لجس  هت للا ت، دهت أ  أ  إج .3

ل    و  لج ا  أن هتط بأ،ع ت جتحد،ق لج بط لج لصن   لي إجو هة   أن هرتط  -أ

لج ا  ند ل  طبد   جند ل   لجفح د  ور  مر ه لجلائحرت لرن صرلا  لجع ر  لجفسرت هفت 

  لجع   لجفيعتت.

تحرر د كرر  إدلأ   عسررط لةرر لات لج ررا  لررن لجع رر   لجفسررت هفت إن  جرر ت جرر ه    -ب

طب،عرررت نأررر ط  ع  جعرررن ب رررةت   لرررت تعررر ن مررر ه لجفةررر لات وررر  ننررر ق بحسرررا 

لجف ررررا و ت لجع جنررررت  لجترررر  ه ررررعا للانتترررر أ اترررر  هررررتط ل ررررتخالب نرررر،ع ت ج رررر  

  لجف ا و ت لج  اهت لج ا أهت جنتأغ، .

 

 



  

 

 

 

هررتط لجة رر  ورر  لجع رر   رر لء ك نررت ليعتررت أ  لسررت هفت برر،ن لجع رر  لجفخ  ررت  -ت

جف لج رررت لجف رررا و ت لج  اهرررت أ  ل ررر أهع  جنبرررالللأ  ل نأرررنتع  لجع ررر  لجفخ  رررت

 لجتأغ،  لجع لت.

لا تسررة  أ    رر ه  نرر  أعسرر   لجةفع،ررت أ  أ  ج ررت لسررتخ لت ج رر  برر  كع رر    -ث

 نخ ،ت تستخ   لن عب  ل  ع لع،ن  تسة   ن، .

هةا لجة   ب،ن لجع    لج لئفت  لجفيعتت  لا هة   لج للأ ب،  ف  و  اس ب  لار   -ب

 .ات   ج   اوت ج ةد لجأخص

لا هة    ا  لجفاتب ت  ل ج أ أ  ل ج أ لبض و،ت أ  لجفع وآت أ  لجح لول أ   نع  -ح

 لجف  ة،ن لن لجع   لجفست هفت.

لا هة    ا       ل ج،ت جف  رع لر  لرن لخ  ر ت   ر   ل ج،رت لعنر   جف  رع  -خ

  صا.

تعتبا لجع ر  لجفسرت هفت   ر   نخ ر،ت لا هةر   ندن ر  إجر  ل  رع  صرا إلا بعر  أن  -د

 هت    إصررلاء طررا  لجف  ررع لجفسرري      رر ع  نرر  أن هعرر  برر جو لح ررا تررتط تسرر

ل تلا   تسنط هعتف  لن لجنة ت لجت ة، هتع  لا هة   ب   ار   لرن ل ار ل  أن هع ر  

 ارر  لجعرر لن،ن ورر  عسررط لجحسرر ب ت أ  لجاع بررت لجف ج،ررت ب جع رر  لجفسررت هفت  إجررو 

 جنفح وتت  ن  نت   لج بط لج لصن .

 العُهد الممتديمة
لجعُ رر   لجفسررت هفت مرر  لجفبنررغ لجرر   هسررنط  ارر  لجفرر  ة،ن أ  لجفتعرر  ن،ن لرري 

لج  اهرت  لجع جنرت  ورق لات، جر ت لجعفر   ر لء    لجةفع،ت جن ا  ل    ن  لجف و   ت

أك نت ج أ ط ت  بالللأ لجةفع،ت أ  جنف  أهع  للاات، ج ت لجع لت  لبدلأهتع  نر  أن 

  أ  لجفبنغ لجعن  لجفخ ص لن لج ة إ.هتط تع هض لجفب جغ لجف ا وت    ل  هأ

 

هحق جف ها  لبدلألت طنا     نخ ر،ت جفر  ة، ط إإل لعت رت لات، جر ت لجعفر   -أ

إجوع بأع  كت ب  هحر د و، ر  لجحر  ل ع ر  جنع ر    لةر لات لج را ع هدر   إجر  

 لجنة ت لجت ة، هت جنفالجعت  للا تف د.

 لجت ج : هحاأ طنا لجع    لجف ج،ت لن أ    نسخت  ن  لج ح  -ب

 



  

 

 

 

ل  رر : ها رر  جدسررط لجحسرر ب ت بعرر  ل تفرر ده لررن عبرر  لجنة ررت لجت ة، هررتع  جرر   .1

 تحاها      ا  لجأ،و أ  تح ه  لجد،فت.

 لج سخت لج ا،  : تبد  لي لجة ت لجن جبت جنع    لجفست هفت. .2

هتط إ ر د  لج ترا ور  لجحر  ل ع ر  جنع ر   لجف ج،رت كر  للالرت أنر ا كحر  أع ر ع  -ت

ع  تتخررر  لجنة رررت لجت ة، هرررت لجدرررالأ ب جلهررر د  أ   نررر  ضررر ء  لجفبررر جغ لجف رررا وت وعن،ررر  

 لج د  ن.

 هأتا  و،فن هع ن لسي لا   ن لجع    لجفست هفت ل  هن : -ث

 أن هع ن لن لجع لن،ن لج لئف،ن و  لجةفع،ت. .1

 ألا هع ن   للا  و  عسط لجحس ب ت لجت بي بدلأ  لجأي ن لجف ج،ت  لبدلأهت. .2

    جة ت أ  عسط لختص ب جفالعبت  لجت ع،ق لجف ج . ألا هع ن ت بع    .3

تُ ررا  لجع رر   لجفسررت هفت بف جررا  رر    ررا  نرر،ع ت أ  نفرر إب تح هرر  ب عرر   -ب

 جنف  ع لجفسي       ع  لج   هع  لن أ    نسخت كف  هن :

 النمخة الوحيدة  الأص   

     ا   

 ن،و

ها   جدسط لجحس ب ت  

لاود   بننا لجع    لجف ج،ت  

 لجف عي لن لجنة ت لجت ة، هت 

تبد  ج ا لج    ق  

 جغاض لجفالجعت 

نف إب تح ه   

 ب ع  
 هسنط جنب و

ها   جدسط لجحس ب ت  

لاود   بننا لجع     

لجف ج،ت لجف عي لن لجنة ت  

 لجت ة، هت 

 

هفسو لرن هع ر  إج،ر  ب جع ر   لجفسرت هفت  رةلا  ص  ر   جتسرة،  ك ورت ل را و ت  -ح

بررر    لرررن  لعررري أإ ن لج رررا ع  نررر  أن هخ ررري مررر ل لجررر وتا لجع ررر   ب جتة ررر،  أ لا  

 جنفالجعت  لجت ع،ق.

 

 

 



  

 

 

هتط لج ا  لن لجع    لجفست هفت ب  ء  ن       ا  ند   لرن أ ر   نسرختع  -خ

 هُعتف  لن إدلأ  لجأي ن لجف ج،ت  لبدلأهتع بح،ث هاوق ل    لي لجفست  لتع 

 سخت ج ا لجف  ع لن أج   ها   إج  لجحس ب ت جنتس هت لجفح  ب،تع  تبد  لج -د

 لجفن بدت لي طنا لج ا .

   ل  تدتاب لجع    لجفست هفت لن لج ة إ هتط إ  لد كأع تةاهغ  ل تع ضت ج  ع  -إ

جتعرر هض لرر  تررط  رراو  ل  رر ع لاودرر   برر  أ رر   أإ ن لج ررا   لجفسررت  لت لجفيهرر   

   جن رررا ع  تدررر   إجررر  إدلأ  لجأررري ن لجف ج،رررت  لبدلأهرررت  جررر  لجفالجعرررت  تسرررة،ن

ب ج و تا طبد   جنب،عت  ع لط هحاأ إإن  ا  نر،و أ  هرتط لجتح هر  لجب عر  جنأرخص 

 لجفسي       .

ه بغ  صتط ك وت لجفست  لت لجفيه   جن ا  لن لجع    بختط "ُ اَِ "  إجرو ور أ 

للانت  ء لن  فن،ت لج وي أ  بع  أن هتط ت ع،ي لجأ،و لرن عبر   صرا نرخص لةر ض 

  لرن  ر   تعرالأ دوع ر   ع،ر   لجفح  را بختف ر  بخرتط  ن  ت ع،ي لجأ،ع تع  هت ك

  أ جِيَ(.

 

تخ ي لجع    لجفست هفت ج ت ل  لجةاد لج  أ   لجفة جئع ب  ء  ن  طنا لجنة رت . أ

لجت ة، هررتع  هُعرر  ب ت،ةررت لجةرراد تداهررال  هاورري إجرر  لجنة ررت لجت ة، هررت  لرر ها لجدسررط أ  

لجلا لرررت جتسررر هت لجةرررا ق إن لبدلأ  لجفسرررتة،   لرررن لجع ررر  ع لرررط تتخررر  لبجرررالءلت 

  ج ت.

بع  لالجعت لست  لت لجع ر   لجفسرت هفت تحر   إجر  لجحسر ب ت  جر  تسرة،ن     ب.

ورر  لج ترر   لجفح  ررب  بعرر  تحن،ن رر ع  تحفرر   نرر  لجحسرر ب ت لجفسررتة،   اسررا 

طب،عت  ع لي لنتب ه لجفح  ا إج      تسة،  لجع    بأع  إجف ج   إعة ج   و  

 لةفنت.اس ب ت 

 ت ة  لجع   لجفست هفت و  لجح لات لجت ج،ت:

و  ن  هت لجسر ت لجف ج،رت  هر أد لجفتبدر  ل  ر  إجر  لجب رو أ  لج ر   قع كفر  أن ر    .1

 تستع ض ك لنت و  ب لهت لجس ت لجف ج،ت لجة ه  .

 .   ل  تننا لبدلأ  لجن جبت ج   ت ة،ت   لانتة ء لجغاض ل   .2

 

 



  

 

 

ج دن   لن ل  ع إج  ل  ع  صا     با لرن ل  رب ب ك بجر    أ  .    لجح جت  3

 لجفاض أ  لج و   أ  إن  ء لجعف .

 تتننا  فن،ت لج ا  لن لجع   لجف ج،ت لجفست هفت ل  هن : أ.

 .ل تخ ل     لت  ا  لن دو تا لنب  ت ب أع   لسنسنت.1

 .أن تع ن    لت لج ا  ل  دعت لن عب    اا لج لاا،ت.2

جت ع،رري  ن، رر  ب ل ررنت لجأررخص لجفسرري    ررن لجع رر   بفرر  هة،رر  لجسرر لد .هررتط ل3

  لست   ب لا تلا  أ      عبض(.

 .تتط كت بت لجفب جغ ب  أع    لجحا  .4

 .هةا أن هحت       لج ا   ن    ع ك ٍ    ب ب لجف ا  .5

 .أن تع ن لجفست  لت ب  ط لجةفع،ت  ج،د ب  ط أا  ل  ة،  .6

 ت بت لأهخ لد أبت جت أهخ تد هف  ..أن تع ن لجفست  ل7

.ألا هله  ل  ه ا  لن لجع ر   لجفسرت هفت  رن لجفبنرغ لجفحر د ج ر  لرن عبر   ر اا 8

 لج لاا،ت.

ب.و  ا جت تع أ لجح     ن  لست   ليهر  جن را  هرتط ل رتخ ل  نفر إب دلصنر  

ه ضرح نرر ع لجف را   تة رر،ن،    لجدر ئط برر ع  ه عري لررن لر ها إدلأ  لسررتنط لجع رر  ع 

عتف  لن لجنة ت لجت ة، هت  هع ن إجو و  ا لات ل رت   ئ،ت  ور  أضر،ق لجحر  دع  ه

 ودط أجع أه    ع د  لا غ،ا. –أه    1000 بف  لا هتة    لبنغ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 العهدة المؤقتة 
لجع رر   لجفيعتررت مرر  لجفبنررغ لجرر   هسررنط  ارر  لجفرر  ة،ن ورر  أ  إدلأ  أ  ل عرري 

ع،فترر  ب عررت لدرر ل   بتفرر    فن،ررت نررالء لب نررا لررن  فرر  جانةرر ق غ،ررا لجفعررا   

 لجس ق.

العهدة المؤقتة مل اللجنة التنفيذية بناء على فل  مل إدارة معينـة علـى   و.تعتمد

ون يحـدد فــي  ـذا الطلــ  مقــدار  ـذو العهــدة ومجــالات الصـرف والمو ــ  الــذي 

 ستصرف له  ويحرر مل وص  ونمخة  كما يلي:

.ل   :  ها ر  إجر  عسرط لجحسر ب ت بعر  ل تفر دهع لرن أجر  إ ر لد نفر إب  را  1

 لجب ع  لجأ،و أ  لجتح ه 

 .لج سخت لج ا،  :  تبد  لي لبدلأ  لجن جبت جنع    لجفيعتت  غالض لجفالجعت.2

يجوز الصرف مل العهدة المؤقتة إلا للغرض الذي فلبت مل وجله  وبنـاء علـى   ب.لا

ممتندات مؤيدة للصرف تمتوفي النـواحي الشـحلية والموضـوعية  كمـا ينطبـق 

 على العهد الممتديمة.

لا يجوز صرف عهدة مؤقتة لأحد الأ خاص إلا كان في حوزته عهدة وعرى مؤقتـة   ص.

 وو ممتديمة إلا بعد تمويتها.

 يشترط فيمل يحون ممؤولًا عل العهدة المؤقتة ما يلي: .د

 أن هع ن لن لجع لن،ن لج لئف،ن و  لجةفع،ت.  .1

 ألا هع ن   للا  و  عسط لجحس ب ت لجت بي بدلأ  لجأي ن لجف ج،ت  لبدلأهت.  .2

 ألا هع ن ت بع      جة ت أ  عسط لختص ب جفالعبت  لجت ع،ق لجف ج .  .3

ت بف جا      ا  ن،ع ت أ  نف إب تح ه  ب ع   ت ا  لجع    لجفيعت 

  نسخت كف  هن :  جنفسي       ع  ن  أن  لج   هع  لن أ  

 النمخة الوحيدة  الأص   

     ا   

 ن،و 

ها   جدسط لجحس ب ت لاود    

بننا لجع    لجف ج،ت لجف عي لن  

 لجنة ت لجت ة، هت 

تبد  و  لج وتا جغاض  

 لجفالجعت 

نف إب  

 تح ه  ب ع 
 هسنط جنب و 

ها   جدسط لجحس ب ت لاود    

بننا لجع    لجف ج،ت لجف عي  

 لن لجنة ت لجت ة، هت 



  

 

 

 

تتط تس هت لجع    لجفيعترت ور  لر   لا تتةر     أرا  أهر   لرن تر أهخ لنت ر ء لجغراض 

لجر    رراوت لررن أجنرر ع  تدرر   لجفسررت  لت إجرر  لجحسرر ب ت جنفالجعررت  لجةحررص بعرر  

  بع  ل تف دم  لن   اا لج لاا،تع 

ت أه  لجفتبد  ل    إج  لج    ق أ  لجب رو بحسرا إجرالءلت لجت أهر  لجفعتفر  ع لرط 

 تسة  و  لج و تا  تحف   ن  لجحس ب ت لجفستة،   طبد   جنب،عت  .

 ت ة  لجع   لجفيعتت و  لجح لات لجت ج،ت:

 .و  ن  هت لجس ت لجف ج،ت  ه أد لجفتبد  ل    إج  لجب و.1

 لبدلأ  لجن جبت ج   ت ة،ت   لانتة ء لجغاض ل   ..   ل  تننا 2

.    لجح جت ج دن   لن ل  ع إج  ل  ع  صا     با لرن ل  رب ب ك بجر    أ  3

 لجفاض أ  لج و   أ  إن  ء لجعف .

إن ل  رررر   لجأخ رررر،ت ل رررر  ل ج ررررل   لجفعرررر لت  ل د لت  ل لرررر ث  لجفةا نرررر ت 

للات ررر      ررر ئ  لج دررر  لجتررر  ت رررا  لرررن  تة ،رررللت لجح  رررا لفجررر     ررر ئ  

لسررت دع لجةفع،ررتع أ  هررتط نررالؤم    ضررع   تحررت ت ررا  ل  ررع أ  لةف  ررت لررن 

لجفرر  ة،ن جغرراض ت ة،رر  ل رر     رر ئة طع تخ رري جد،رر م   تسررة،ن   ورر    ررة  

لجع ررر  لجع، ،رررت(  إلب ت ررر  كع ررر   لسرررنفتع  هعررر ن لسررري لا     ررر    رررن  رررلالت   

ج   اسرا ل  ر   لجفتعر أ   ن، ر ع   نر  لج جر   لجفح وتت  ن، ر   اسرن ل رتعف 

 لج ح،ح  إ  دت   إج  لجةفع،ت     لجننا.

لا تسرر د تع ه رر ت ن  هررت لجخ لررت  لا تفرر ح نرر  د  بررالء  لج لررت    ل  ررع ت ت رر  

ص ل ترر  لررن لجةفع،ررت لرر جط هدررط بتسررن،ط  إصررلاء ك وررت لجع رر  لجفسررةنت  ن،رر   رر لء  

د لجدررر،ط لجفتاتبرررت  ن،ررر  لرررن لجع ررر  لجتررر  جرررط ك نرررت   ررر ل  ند هرررت أ   ، ،رررتع أ   ررر ل

 هسنف  .

هررتط لجتع عرر   نرر  ترر ل،ن لات، جرر ت لجةفع،ررت لررن لجخرر ل ت بف جررا  درر د  رر  هت أ  

صن ب ت تعف،  ج  ل لجغاض بع  ل تف دم  لن  ر اا لج رلاا،ت ور  لجةفع،رت  طبدر   

 جن لاا، ت لجفخ جت إج، .

 م  بأرررع   رررن،ط ب ل رررنت إن ل تفررر د  دررر د لجخررر ل ت هسرررتنل  ب ج رررا أ  ت ة،ررر

لجفسرررت  لت لج ت ل،رررت لجفتبعرررت  طبدررر   جاجرررالءلت لجف  ررر    ن، ررر  وررر  ل نتفرررت 

 لج لصن،ت جنةفع،ت  هعتبا لجدسط لجن جا جنخ لت لجفع   ب  ه ل  ف    لجخ ل ت 



  

 

 

 

 لسرري    ررن  ررحت ت ة،رر  مرر ه لجعدرر دع  هتننررا إجررو ت كرر  إدلأ  لجأرري ن لجف ج،ررت 

  ت  لبدلأهت      ا  دوع

أ  لستحد ت لجة ت لجفد لت جنخ لتع لن صلا  ت ع،ي لجدسط أ  لبدلأ  لجفع ،ت ب ن 

 ت ة،  لجخ لت تط ب جأع  لجسن،ط   ن  لج ج  لجفنن ب.

هة   تة ه   د د لجخر ل ت  بر لت لجأرا   لجف  ر    ن، ر  ور  لجعدر د لجف ت ،رت 

 إإل ت وات و،   لجأا   لفت،ت:

ت ة،رر  لجتللل ترر   نرر   جرر  لاضرر  ورر  لرر   لجعدرر  .أن هعرر ن لجفتع رر  عرر  عرر   ب1

لجفأرراوتع  لعتفرر  لررن عبرر  لجنة ررت  لجسرر بدتع  وررق تداهررا لعترر ب لررن عبرر  لجة ررت

 لجت ة، هت.

.أن لا هع ن ع  طاأ لنخة ض  لضح  ن  وئ ت ل  ع أ أ  ل ج أ ل ض ع لجعدر ع أ  2

 أ  تغ،الت   لت و  نع   ل ف ن لجخ لت لجفنن بت.

 

 بمحضـــر مجلس الإدارة المياسةاعتمــدت  ـذو 

  م2026/ 6/ 8 وتاريخ  (20رقم ) 

 

 


